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Personel Karti Nasil Acilir?

Ustalarinizi ve ¢alisanlarinizi programa tanitmak; servislerde usta atamanin, maas ve prim takibinin
ilk adimidir. Bu rehberde personel karti agmayi dért adimda anlatiyoruz.

® Yaklasik 2 dakika Jlll Baslangic seviyesi && Personel Yonetimi

Bu islem ne ise yarar?

Personel karti, ¢calisaninizin programdaki kimligidir. Kart acildiktan sonra o personel servis fislerinde
usta olarak atanabilir; maas 6demesi, avans ve prim islemleri de bu kart tGzerinden yurtr. Personel
kayitlari cari listesine karismaz; kendi listesinde tutulur.

BASLAMADAN ONCE

Personel Yonetimi menusU paketinizde acik olmalidir. Mentde goriinmuyorsa destek ekibimizle
iletisime gegin.

Adim adim

o Personel Yonetimi meniisuine girin

Ust meniiden Personel Yonetimi 'ne girin. Acilan sayfada maas ve dekont islemleri iSLEMLER
sttununda, personel listesi ve hareketleri RAPORLAR 'da, kart acma da KARTLAR sUtununda
yer alir.
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% ISLEMLER
> Maas Odemesi Personel Listesi ve Durumian Personel Kart

+  Maas Tahakkuk Personel Hareketleri

> Personel Borg Dekont

> Personel Alacak Dekont
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Personel Kart ekranini agin

KARTLAR situnundaki Personel Kart baglantisina tiklayin. Form dort bolimden olusur: kimlik,
iletisim & kimlik, calisma bilgileri ve mobil giris. Personel Kodu otomatik dnerilir; elle
degistirmenize gerek yoktur.
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Bilgileri girin

Kaydetmek icin Personel Adi 'ni yazmaniz yeterli; diger alanlar istege baglidir ve sonradan
tamamlanabilir:

o lletisim & Kimlik — SGK no, sicil no, TC kimlik, e-posta, cep telefonu, IBAN.
e Calisma Bilgileri — ise giris tarihi, maas, prim ylzdesi ve durum (aktif/pasif).

o Mobil Giris Bilgileri — personelin mobil uygulamaya kendi hesabliyla girmesi gerekiyorsa
kullanici adi ve sifre.
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Kaydedin ve listeden kontrol edin

Sol Ustteki yesil Kaydet digmesine basin; kart olusur ve ekran kapanir. Kaydi gérmek icin
Personel Yonetimi > Personel Listesi ve Durumlari ekranini agip arama kutusuna adini yazin.
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SIRADAKi ADIM

Kart acildigina gore bu personel artik servislerde usta olarak atanabilir: Parcaya Usta Atama Nasil
Yapilir?

Sik sorulan sorular

Personel kartinda hangi alanlar zorunlu?

Yalnizca kod ve ad; kod da otomatik onerildigi icin pratikte adi yazmak yeterlidir. Diger bilgileri sonradan
tamamlayabilirsiniz.

Personel neden cari listesinde goriinmiiyor?

Personel kayitlari ayri tutulur ve cari aramalarina karismaz. Listesi Personel Listesi ve Durumlari ekranindadir.

isten ayrilan personeli nasil kaldirirm?

Karti silmek yerine Durum alanini Pasif yapin; ge¢mis kayitlar korunur, personel yeni atamalarda
listelenmez.

Mobil Giris Bilgileri ne ise yarar?

Personelin mobil uygulamaya kendi kullanici adi ve sifresiyle girmesi icindir; Mobil Girig Aktif
isaretlenmedikce kapalidir.
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