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Parçaya Usta Atama Nasıl Yapılır?
Fişteki her işin hangi ustada olduğunu kaydederseniz kimin ne yaptığı, kimin ne kadar iş çıkardığı

hep elinizin altında olur. Bu rehberde tekli ve toplu usta atamayı dört adımda anlatıyoruz.

 Yaklaşık 2 dakika  Başlangıç seviyesi  Servis Yönetimi

Bu işlem ne işe yarar?

Usta ataması, fişteki her parça ve işçilik kalemini onu yapan personele bağlar. Böylece hangi işi kimin

yaptığı kayıt altında olur; personel bazlı iş takibi ve hakediş hesapları bu atamalardan beslenir.

BAŞLAMADAN ÖNCE

Fişe parça/işçilik girilmiş olmalı (Parça ve İşçilik Girişi) ve atanacak ustaların personel kartı açık olmalı

(Personel Kartı Nasıl Açılır?). Atama yapılabilmesi için fişin en az bir kez kaydedilmiş olması gerekir.

Adım adım

1 Personel sekmesini açın

Servis fişinde Personel  sekmesine tıklayın. Fişteki her kalem ayrı bir kart olarak listelenir; sol

üstte "4 işlem, 0 personel ataması" gibi bir özet görürsünüz.
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Personel sekmesi — her kalemin altında Personel Ata bağlantısı

2 Kaleme usta seçin

Kalemin altındaki Personel Ata  bağlantısına tıklayın. Açılan arama kutusuna ustanın adını ya da

kodunu yazmaya başlayın; eşleşen personeller listelenir. Doğru satıra tıklayarak seçin.

Ada göre arama — eşleşen personeller anında listelenir

3 Pay yüzdesini kontrol edin

Seçilen usta kalemin üzerinde kodu ve adıyla görünür; sağdaki Pay  alanı varsayılan olarak

100'dür. Aynı işte birden fazla usta çalıştıysa Personel Ata  ile ikinci ustayı ekleyip payları

bölüşebilirsiniz. Yanlış atamayı satırın sağındaki X  ile kaldırırsınız.
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İlk kaleme usta atandı — Pay alanı %100

4 Toplu atayın ve kaydedin

Bütün işleri aynı usta yaptıysa tek tek uğraşmayın: sağ üstteki Personel seçin...  listesinden ustayı

seçip Tüm İşlere Ata 'ya basın. Atama yalnızca boştaki kalemlere yapılır; elle atadıklarınız

korunur. Son olarak Kaydet 'e basın.

Tüm İşlere Ata sonrası — "4 işlem, 4 personel ataması"
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Sık sorulan sorular

Pay yüzdesi ne işe yarar?

Aynı kalemde birden fazla usta çalıştıysa işin kimde ne oranda olduğunu belirtir. Tek usta atandığında 100

bırakılır; iki usta bölüştüyse örneğin 50-50 yazılır.

Aradığım usta listede çıkmıyor, ne yapmalıyım?

Ustanın personel kartı açılmamış ya da pasif olabilir. Kart açmayı ayrı rehberde anlatıyoruz: Personel Kartı

Nasıl Açılır?

Teslim edilmiş serviste usta ataması yapabilir miyim?

Evet. Araç teslim edildikten sonra fiş salt-okunur olur ama Personel sekmesindeki atamalar yapılabilir kalır;

atamaları gün sonunda da tamamlayabilirsiniz.

Yanlış atadığım ustayı nasıl kaldırırım?

Atama satırının sağındaki X  simgesine tıklayıp kaydedin; kalem yeniden Personel Ata  durumuna döner.
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